
南投縣南投市德興國民小學校園防災防震演習活動執行計畫 

壹、依據： 

一、本校校園危機緊急處理辦法 

二、103.7.22綜合業務會議結論 

貳、目的： 

一、加強全校師生對地震災害之認識，遵守防震規則，保障全體人員之生命安全。 

    二、提昇本校師生災害緊急應變能力。強化防火救災觀念，減輕災害損失。 

    三、強化學校防護團人員編組功能，提高緊急應變能力。 

參、實施日期：1.預演--103 年 9 月 16 日（星期 二 ）學生晨會。 

              2.正式實施--103年 9 月 19日（星期 五 ）學生晨會 

肆、演練活動對象：本校全體師生。 

伍、演練流程 

階段 演練內容 演練訊號 指導人員 

一 室內防護 配合廣播發佈 各班級任教師 

二 人員疏散 配合廣播發佈 各班級任教師 

三 人員清點 廣播 教導處 

四 緊急搜救與傷患教助 廣播 教導處 

五 災害發生-滅火 廣播 總務處 

六 災情通報  教導處 

七 演練結束、講評檢討   教導處洪主任 

陸、演練細項內容 

階段一：第一次警鈴響（地震發生時：室內避難） 

    1.演習開始後(地震發生時)，各任課教師迅速指定教室內靠近所有電源開關之學生關

閉所有電源，並保持教室前、後門開啟狀態。  



    2. 教師迅速指導學生以書本遮蔽頭部，緊靠堅固的牆壁旁或課桌椅旁就地蹲下避難。

『應避開玻璃窗及易倒物的旁邊』 

    3.請老師提醒學生保持鎮靜，專心聽從指導，不可驚慌尖叫。      

階段二：第二次警鈴響（地震停止後，戶外避難） 

   1.所有學生快速離開教室，拿課本保護頭部，以最靠近門口者優先，於走廊靠牆依序用

小跑步方式，依規劃路線下樓，疏散至操場中央指定位置。 

   2.疏散過程，請老師務必要求學生動作迅速安靜不慌亂，不大聲喧嘩、叫鬧。 

   3.班級疏散至指定位置後排好隊伍，迅速原地蹲下，教師請立即清點人數。 

   4.級任老師應依學生座位，事先適當分配學生由前後門疏散。 

階段三：人員清點 

   1.各班教師清點完人數，教導處統一廣播請班長回報給防護團指揮。 

   2.回報要點：班級應到○人、實到○人、未到○人 

階段四：緊急教護與傷患教助 

1.緊急搜救動作、醫療救護及運送。 

2.防護組人員進行教護演練。 

階段五：災害發生-救火 

1.通報於學校某處發生火災。 

2.消防組人嗎進行滅火器使用演練。 

階段六：災情掌控與通報 

1.各班通報災情。 

2.彙整相關災情後向上通報。 

 

階段六：演習結束、講評檢討 

演習結束，檢討此次活動之各項缺失，以作為下次演練之改進意見。 



 

柒、演練對話 

任課教師：有地震，同學們請迅速蹲下靠在桌邊，拿書本放在頭上，注意頭上的燈、電風

扇及旁邊的櫃子會不會掉下來。靠近電源開關及前後門的同學請關開關及開門。 

廣播：報告！報告！各位老師以及同學剛才發生了大地震，請不要慌張，請導師帶領小朋

友依照疏散路線至操場中間集合。 

任課教師：請同學依指定的路線到走廊靠牆站好，聽老師的指揮下樓。 

指揮官廣播：報告！報告！本校緊急應變小組，現在正式啟動，各應變小組組長，請迅速

至司令台指揮中心集合。所有災害防災應變小組成員請到指定地點(體操位置)集合。 

指揮中心（廣播）：請各班儘快清點人數，迅速回報。 

各班導師：回報要點：本班全員到齊/OR 

（○班應到○人、實到○人、未到○人，本班尚有＊＊＊失蹤） 

現場管制組：現場管制組報告，疏散避難後清點人數發現○年○班學生失蹤 1 名，○年○

班學生失蹤○名，可能仍受困於坍塌教室。請聯絡組尋求支援救護組待命。 

教護組：緊急前往進行救護工作。 

指揮中心（廣播）：於學校 xx處發生火災，請消防組人員前往支援。 

消防組：緊急攜帶滅火器及使用消防柱進行滅火演練。 

 

 

 

 

 

 

 



 

捌、災變防護團任務分配表 

職 稱 姓      名 工作內容 

指揮官 吳校長碧霞 統籌分配、調度、決策相關事宜 

總幹事 教導主任洪莉云 

1.協助校長督導活動進行 

2.對外通報相關單位，尋求外界支援。 

3.廣播指導防救、疏散事宜。 

4.擔任發言人：負責統一對外發言。 

 

 

搶救 

、 

消防組 

組長 總務主任劉麗琴 

1.統籌全校校舍消防、人員搜救事宜 

2.指導搜救組同仁進行消防、搜救工作 

3.聯絡外界協助資源 

副組

長 
教學組張益睿 

1.統籌相關器材及用具： 

滅火器、火盆、土工器具、擴音器 

2.協助指導搜救組同仁進行消防、搜救工作 

組員 工友賴鴻以 

1.協助事務組長安排滅火器、火盆、土工器具 

、擴音器 

2.聽取事務組長指揮協助指導搜救組同仁進行消

防、搜救工作 

3. 協助疏散學校教職員至避難所 

避難疏散

及秩序 

維護組 

組長 學務組吳啟得 

1.指導學生由教室疏散至操場中央集合，並維護全校

秩序 

2.操場指揮中心 

組員 交通股黃莉如 

1.引導學生就定位 

2.協助維持班級秩序 

3.確認所有人是否已避難，及回報人員是否安全 

4.維持 3 樓梯口 

組員 英語科任劉怡佩 

1.彙整全校人數清點 

2.引導學生就定位 

3.協助維持班級秩序 

4.維持 4 樓梯口 



組員 文書股賴麗雯 

1.引導學生就定位 

2.協助維持班級秩序 

3.維持 2 樓梯口 

組員 會計主任張榮娥 

1.引導學生就定位 

2.助維持班級秩序協 

3.維持 5 樓梯口 

組員 
各班級任、科任老

師 

1. 指導班級學生由教室疏散至操場中央，並維護班級   

秩序。 

2.掌控班級人數。 

組長 護理師楊靜昀 

1.準備急救用具及器材 

2.進行受傷學生簡易包紮及急救 

3.處理重傷人員緊急救護及送醫事宜 

諮 

詢 

對 

策 

組 

家長會長 

家長會副會長 

內興、新里長 

光明派出所 

由校長或其代理人負責召集諮詢委員會，研商及協

助學校處理緊急事件 

協助作學校鄰近地區之交通管制 

由校長或

其代理人

負責召集

諮詢委員

會，研商及

協助學校

處理緊急

事件 

 

轄區消防隊 協助學校進行校內火災、化學災害之搶救或人員救

助 

外部專業技術

輔導團隊 

如教育部校園防災計畫輔導小組、災害應變諮詢中

心、土木技師、建築師、結構技師等輔導單位於整

備、應變或復原階段提供專業意見及救災協助 

 

玖、附件：地震防救對策 

一、為防範地震造成之災害，場所內應準備必要之防災用品，防火管理人及各樓層火源負

責人，應透過防災教育周知所有從業人員，進行平時之安全管理時，並一併進行下列

事項： 

１、檢查附屬在建築物之設施如廣告牌、窗框、外壁等及陳列物品有無倒塌、掉落、鬆

脫。 

２、檢查燃氣設備、用火用電設備器具有無防止掉落措施，以及簡易自動滅火裝置、燃

料自動停止裝置之動作狀況。 

３、檢查危險物品有無掉落，傾倒之虞。 

４、防火管理人應積極參加消防機關或防火團體舉辦之講習會或研討會，同時應隨時對



從業人員辦理防火講習或宣導教育。 

二、地震發生時應採取下列安全措施： 

１、於用火用電設備器具周遭之員工，應確實切斷電（火）源，並移除易燃物，經火源

責任者確認後報告防火負責人，由防火負責人回報防火管理人（或指揮據點）。 

２、全體員工應確認周圍機具、物品等有無掉落及異常狀況，並告知火源負責人者轉知

防火管理人（或指揮據點）。 

三、地震發生後應採取下列安全措施： 

１、於用火用電設備器具周遭之員工，應確認電（火）源安全無虞後，方可使用相關設

備。 

２、地震發生後如發生災害，於自身安全無虞下，應依自衛消防編組分工，進行救災。 

３、如有受傷者，應列入最優先之救援行動，採取必要之緊急救護措施。 

４、應蒐集相關資料地震資訊，適時通報建築內部人員，如須採取避難行動，應告知集

結地點俾集體前往避難場所。 

拾、本計畫經校長核可後實施，修正時亦同。 

 

承辦人：吳啟得             教導/總務主任：洪莉云、劉麗琴          校長：吳碧霞  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件一     家庭防災卡 

親愛的家長您好 ： 

    臺灣地理環境特殊，無法避免颱風與地震等天然災害之發生，屬於高災害潛勢地區。一但發生

大規模災害，交通通訊往往相當混亂且可能中斷，家庭成員的團聚，常常會有所困難，此時凸顯『家

庭防災卡』的重要性。透過家長、學童的共同參與討論及填寫『家庭防災卡』並攜帶於身上或書包

裡，使災時便於聯絡親人，更因彼此互動及參與防災教育課題，讓防災意識向下扎根。 (請參考範

例後填寫家庭防災卡繳回給班級導師)       德興國小  學務組 

 

-------------------------------------------------------請 沿 虛 線 剪 下 繳 回 學 校---------------------------------------------- 

 

 

註 1：待行政院災害防救委員會「1919 急難通訊平台計畫」建置完成後，將增加全國 1919 語音留言電話號碼。 

註 2：災民收容所(緊急安置所)的地址電話，可經由「縣市地區災害防救計畫」（縣市消防局）中取得，有困難， 可

先不填寫，但災中應留意政府的宣佈。 



附件二    災變疏散圖 
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